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REGULAMIN KONKURSU OFERT

Na prowadzenie zajec stalych W sezonie 2026/2027
w Centrum Kultury Raszyn im. Jana Pawta II.

I INFORMACJE WSTEPNE

Celem zachowania zasady transparentnosci, zasady rownych szans oraz zasady uzyskiwania
najlepszych efektow w stosunku do poniesionych naktadéw, niniejszym Dyrektor ,,Centrum
Kultury Raszyn” im. Jana Pawla II w Raszynie, zwanego dalej ,,Centrum Kultury” Ilub
»Organizatorem”, oglasza Konkurs Ofert na prowadzenie zaje¢ statych w sezonie 2026/2027
w Centrum Kultury Raszyn im. Jana Pawta II, zwany dalej ,,Konkursem”.

Konkurs, w tym jego zakres oraz zasady uczestnictwa, okresla niniejszy Regulamin, zwany dalej
»Regulaminem”. Przedmiotem postgpowan jest realizacja zadan z zakresu edukacji kulturalne;j,
animacji spoteczno-kulturalnej oraz rozwoju tozsamosci kulturalnej mieszkancow, poprzez
realizacj¢ autorskich programdéw zaje¢ o charakterze dziatalno$ci tworczej, zwanych dalej
»,Zamowieniem”, a poszczegolne zajecia state objete Konkursem zwane sg dalej ,,zamowieniami”.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Niniejsze postepowanie konkursowe realizowane jest z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 2 tejze
ustawy, jako zamoéwienie z zakresu dzialalno$ci kulturalnej zwigzanej z realizacja programu
edukacji kulturalnej i artystycznej Centrum Kultury. Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o
zasady przejrzystosci, rownego traktowania oraz uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych
naktadéw, na podstawie niniejszego Regulaminu oraz wewngtrznych procedur wydatkowania
srodkoOw Zamawiajgcego.

III.  WARUNKI UCZESTNICTWA W KONKURSIE:

W Konkursie mogg wzig¢ udzial osoby prawne, organizacje pozarzadowe oraz osoby fizyczne
(w tym prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg), posiadajace udokumentowane wyksztatcenie lub
doswiadczenie zwigzane z dzialalnoscia w zakresie inicjatyw kulturalnych, zwane dalej
»Kandydatami”.

Kandydaci /tki zglaszajacy si¢ do Konkursu zobowigzani sg do przedtozenia:

I. Wypehionego formularza oferty na prowadzenie zaje¢ (Zatacznik nr 1 Formularz oferty
(dane organizacyjne, opis zaje¢) do Regulaminu).

(Uwaga: w przypadku skladania ofert na wiecej niz jedne zaje¢cia formularze ofertowe nalezy
wypelni¢ dla kazdych zajeé¢ oddzielnie).

2. Ofert¢ nalezy przesta¢ w formie skanu podpisanych odrecznie dokumentow lub
dokumentow podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym / podpisem zaufanym
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3. CV instruktora/-6w (autorski/indywidualny dorobek twoérczy).
IV. PRZEDMIOT KONKURSU
1. Przedmiotem Konkursu jest wylonienie najciekawszych, autorskich propozycji zajeé

stalych o charakterze dzialalno$ci tworczej i edukacji artystycznej, ktore beda realizowane w
okresie od wrzesnia 2026 r. do czerwca 2027 r. w Centrum Kultury Raszyn im. Jana Pawta II w
sezonie 2026/2027 na podstawie oceny ztozonych ofert oraz kryteriow okreslonych w niniejszym
Regulaminie. Celami realizowanych zaje¢ sa w szczegélnosci: pobudzanie kreatywnosci
uczestnikoOw, rozwdj tozsamosci kulturalnej oraz upowszechnianie wiedzy o kulturze i sztuce.

2. Oferty powinny by¢ kierowane do jednej lub kilku z ponizszych grup wiekowych: dzieci,
mtodziez, osoby doroste (w tym osoby pracujace), seniorzy (60+).

3. Zajecia muszg by¢ planowane na okres nie krotszy niz 3 miesiace, ale nie dtuzszy niz 10
miesiecy.
4. Centrum Kultury poszukuje instruktorow zaje¢ wskazywanych przez Kandydatow do

prowadzenia kreatywnych zaje¢ w Centrum Kultury. Kandydaci powinni samodzielnie
zaproponowac¢ rodzaj oraz tematyke zaje¢ objetych zamowieniami, wedtug podziatu wskazanego
w pkt 5.

5. Organizator zache¢ca do sktadania ofert wedlug ponizszego podziatu:

1) Sztuki wizualne: malarstwo i rysunek — od podstaw po zaawansowane techniki, martwa natura,
pejzaz, postaé, techniki eksperymentalne; przygotowanie do liceum plastycznego i ASP — teczka
prac, konsultacje, techniki egzaminacyjne; warsztaty filmowe — tworzenie scenariusza, rezyseria,
montaz, praca z kamera; warsztaty fotograficzne — fotografia analogowa i cyfrowa, obrobka zdjec,
kompozycja, portret; projektowanie gier — grafika 2D i 3D, podstawy animacji, koncept art; komiks
1 ilustracja — narracja wizualna, storyboard, stylizacja, techniki cyfrowe 1 tradycyjne; street art i
mural — szablony, graffiti, malowanie wielkoformatowe; grafika komputerowa — Photoshop,
[lustrator, digital painting, design 1 projektowanie uzytkowe — plakat, identyfikacja wizualna,
typografia; sztuka nowych mediow — VR, animacja i inne;

2) Rekodzielo: ceramika — formowanie, szkliwienie, wypalanie; szydetkowanie — podstawowe 1
zaawansowane techniki, tworzenie ubran i akcesoriow; haftowanie — tradycyjne 1 nowoczesne
wzory, haft ptaski i krzyzykowy; decoupage — zdobienie przedmiotdw, sitodruk — druk na
tkaninach 1 papierze, wtasne projekty graficzne; mikromodelarstwo — precyzyjne modele z
drewna, plastiku i metalu; nauka kroju i szycia — podstawy konstrukcji ubran, szycie na maszynie,
projektowanie odziezy; moda — design — tworzenie kolekcji, dobor materiatow, elementy stylizacji;
warsztaty flipbookowe — animacja poklatkowa na papierze; stolarstwo — podstawowa 1

artystyczna obrobka drewna, renowacja meblii inne;

3) Muzyka: gordonki dla naymtodszych, zajecia logopedyczne, tworzenie muzyki i teledyskow,
homerecording, nauka gry na instrumencie — fortepian, gitara, skrzypce, perkusja i inne, aranzacja
muzyczna, warsztaty wokalne, warsztaty musicalowe, warsztaty bebniarskie, zajecia
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umuzykalniajace dla dzieci, praca z gtosem — dykcja, intonacja, rozw6j $wiadomosci gtosowej 1
inne; balet, modern dance, dancehall, electro dance, taniec nowoczesny, jazzowy, videoclip
dance, taniec orientalny, taniec towarzyski, tango argentynskie, salsa, taniec musicalowy, hip-
hop, breakdance, bachata, flamenco, taniec ludowy, taniec wspotczesny, contemporary dance,
swing, lindy hop, salsa kubanska, twerking, jazz funk, taniec klasyczny, hip-hop old school,
dancehall queen style, rumba, cha-cha, polka, mazur, tance narodowe, taniec dzieci¢cy, taniec
terapeutyczny, taniec brzucha, taniec hinduski, kizomba, zouk, popping, locking, twerking i inne;

4) Ruch: ruchowe/rytmiczne dla niemowlat, dzieci, mtodziezy, dorostych, zumba, sztuki walki —
karate, judo, tackwondo, kickboxing, kung fu, brazylijskie jiu-jitsu, pilates, joga — hatha, vinyasa,
ashtanga, power yoga, tai chi, aerobik, stretching, fitness, taniec fitness, capoeira, joga treningi
funkcjonalne.i inne;

5) Teatr: teatr dla dzieci, mtodziezy, dorostych, teatr ciata, tanca, cieni, teatr lalki, maski, teatr
improwizacji, warsztaty dramatopisarskie, praca nad gltosem, techniki aktorskie, teatr
eksperymentalny, teatr fizyczny, monodram, teatr muzyczny, teatr alternatywny, teatr formy,
teatr interaktywny, praca z emocjami, scenopisarstwo, warsztaty sceniczne, teatr dokumentalny,
storytelling, teatr dziecigcy, teatr mowy ciata, teatr tanca wspotczesnego i inne;

6) Jezyk i kultura: kulturowe warsztaty dla dzieci/mtodziezy/dorostych z elementami nauki jezyka
obcego (angielski, rosyjski, francuski, hiszpanski, wtoski); wiedzy o kulturze/teatrze/ filmie
/sztuce/muzyce/tancu; kulturoznawczych; etnograficznych; zajecia kulinarne potaczone

z wiedza o kulturze regionu/kraju/ historii kultury; warsztaty pisarskie, warsztaty kreatywnego
rozwoju; warsztaty kreatywnego czytania i inne;

7) Rozwdj: programowanie, szachy, robotyka, modelowanie 3D, nauka kodowania dla dzieci,
warsztaty scenariuszowe, sztuczna inteligencja, tworzenie gier komputerowych, animacja
komputerowa, druk 3D 1 modelowanie prototypow, matematyka logiczna, debaty 1 wystgpienia
publiczne, szybkie czytanie 1 techniki zapamigtywania, eksperymenty naukowe, design,
astronomia i eksploracja kosmosu i inne.

V. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:
1. Oferte wraz z wszystkimi dokumentami 1 materiatami wskazanymi w pkt III Regulaminu

nalezy przesta¢ droga mailowa na adres: info@ckr.raszyn.pl. W tytule wiadomosci nalezy wpisac:
,Konkurs ofert na zajecia — imi¢ 1 nazwisko Kandydata/tki lub nazwa firmy/organizacji”.

2. Termin skladania dokumentow mija w dniu 03.07.2026 r. Oferty zlozone po wskazanym
terminie lub niepelne nie beda podlegaly ocenie.

3. Ofert¢ nalezy przesta¢ w formie skanu podpisanych odre¢cznie dokumentow lub
dokumentow podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym / podpisem zaufanym.

VI. TRYBIKRYTERIA WYBORU OFERT:
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1. Kazdy uczestnik Konkursu moze zgtosi¢ kilka ofert zaje¢, z zastrzezeniem iz kazda ze
ztozonych ofert musi obejmowaé realizacj¢ innych tematycznie zaje¢. W tym celu prosimy
wypehic i dostarczy¢ formularz oferty dla kazdego rodzaju zaje¢ oddzielnie.

2. Kazdy uczestnik konkursu powinien przedstawi¢ kompletny plan realizacji zadania,
wypelniajac wszystkie pola formularza oferty.
3. Komisja Konkursowa dokona oceny ofert na podstawie informacji zawartych

w przedtozonych ofertach oraz ich zalgcznikach.
5. Ocena ofert dokonywana bedzie na podstawie nastgpujacych kryteriow:

a) wysokos$¢ oczekiwanej podstawowej stawki wynagrodzenia prowizyjnego (za minimalng
liczbg uczestnikow),

b) wysoko$¢ oczekiwanej dodatkowej stawki wynagrodzenia prowizyjnego (za uczestnikow
powyzej liczby minimalne;j),

¢) doswiadczenie instruktora wskazanego do prowadzenia zajec.

(odpowiednio zmien oznaczenia literowe kolejnych punktow).

Szczegotowy sposob oceny ofert, w tym wagi punktowe oraz sposob obliczania punktdéw, okresla
Zalacznik nr 3 Kryteria oceny ofert i opis punktacji do Regulaminu.

6. W ramach kryterium ,,doswiadczenie instruktora” oceniane bedzie doswiadczenie instruktora w
prowadzeniu zaje¢ odpowiadajacych tematycznie zajgciom objetym oferta.

7. Spetnienie minimalnego warunku udziatu w postepowaniu, tj. posiadanie co najmniej 20 godzin
dos$wiadczenia w prowadzeniu zaje¢ odpowiadajacych tematycznie zajeciom objetym oferta, nie
podlega dodatkowej punktacji.

8. Ocena doswiadczenia dokonywana begdzie na podstawie o$wiadczenia zloZzonego przez
Kandydata/Wykonawce.

9. Organizator zastrzega sobie prawo do przedstawienia dokumentdw lub informacji
potwierdzajacych doswiadczenie wskazane w oswiadczeniu przez Kandydata/Wykonawce.

VII. ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU:

1. Konkurs zostanie rozstrzygnigty na niejawnym posiedzeniu przez komisj¢ powotang przez
Dyrektora Centrum Kultury sposréd pracownikow ,,Centrum Kultury Raszyn” im. Jana Pawta II
w Raszynie.

2. Rozstrzygnigcie konkursu nastapi do 24.07.2026 r.

3. Organizator zastrzega, ze moze zrezygnowac¢ z wyboru oferty w przypadku braku kontaktu
ze strony Kandydata/tki w terminie 4 dni od otrzymania informacji o wynikach konkursu.

4. Organizator zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw wybranych ofert.

5. Organizator zastrzega sobie prawo niewybrania zadnej z przedstawionych ofert.

6. Organizator zastrzega, iz skontaktuje si¢ telefonicznie i mailowo wylacznie z kandydatami,

ktorych oferty zostaly wybrane
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7. Kandydatom/tkom z tytutu niewybrania ztozonej przez nich oferty nie przystuguja zadne
srodki ochrony prawne;j.
8. Decyzja Organizatora jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

VIII. WYNAGRODZENIE

Oferta na prowadzenie zaje¢ powinna zawiera¢ migdzy innymi oczekiwang stawke
wynagrodzenia prowizyjnego za prowadzone zajecia, zgodnie z nizej wskazanymi zatozeniami:

a) Kandydat ustala minimalng oraz maksymalng liczbe uczestnikow zajec,

b) jezeli liczba uczestnikdw zaje¢ rowna bedzie liczbie minimalnej, Wykonawca otrzyma
podstawowe wynagrodzenie prowizyjne liczone od wszystkich wptat dokonanych przez
uczestnikow zajeé, ktore wplyna na rachunek bankowy CKR oraz do kasy Centrum Kultury Raszyn
w danym miesigcu kalendarzowym.

C) jezeli liczba uczestnikow zaje¢ bedzie wigksza od liczby minimalnej, Wykonawca otrzyma
dodatkowa prowizje liczong od wptat dokonanych przez kazda kolejna osobe powyzej liczby
minimalnej, az do wyczerpania maksymalnej liczby uczestnikow.

d) w ofercie nalezy wskaza¢ odrebnie oczekiwana stawke prowizyjng dla zasad
okreslonych w lit. b lit. ¢ (podstawowa i dodatkowa stawke prowizyjna).
e) stawka prowizyjna musi by¢ okreslona procentowo (liczbowo i stownie).

IX. INFORMACJE KONCOWE:

1. Organizator zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu.

2. Decyzje w sprawach nieujetych w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor Centrum
Kultury.

3. Centrum Kultury uprawnione jest do dokonywania okresowych ocen efektywnosci dziatan

Kandydata/tki w zakresie §wiadczonych przez niego zamowien, a pozytywna ocena w tym zakresie
moze stanowi¢ jedno z kryteriow decyzji Organizatora o kontynuowaniu wspoipracy wybranym
Kandydatem/tka w kolejnych sezonach artystycznych Centrum Kultury.

X. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych (RODO)

Administratorem danych osobowych Kandydatow oraz instruktorow wskazanych w ofertach jest
Centrum Kultury Raszyn im. Jana Pawtla Il, z siedzibg przy Al. Krakowskiej 29A, 05-090 Raszyn,
e-mail: info@ckr.raszyn.pl, tel. (22) 460 57 60.

Dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a) przeprowadzenia konkursu ofert na prowadzenie zajg¢ w sezonie 2026/2027,

b) oceny kwalifikacji Kandydatow oraz instruktorow wskazanych do prowadzenia zaje¢,
c) ewentualnego zawarcia i realizacji umowy z wybranym Kandydatem.
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Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:
art. 6 ust. 1 lit. b RODO — niezbgdnos$¢ do podjecia dziatan przed zawarciem umowy,

art. 6 ust. 1 lit. £ RODO - uzasadniony interes Administratora, polegajacy na weryfikacji
kwalifikacji kandydatéw oraz zapewnieniu przejrzystosci procedury konkursowe;.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia konkursu, a nastgpnie
przez okres wynikajacy z przepiséw prawa dotyczacych archiwizacji dokumentéw lub przez okres
przedawnienia roszczen — w zaleznosci od tego, ktory okres jest dtuzszy.

Dane moga by¢ przekazywane upowaznionym pracownikom Centrum Kultury, cztonkom komisji
konkursowej oraz podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Administratora, w tym ustugi
informatyczne, wytacznie w zakresie niezbednym do realizacji wskazanych celow.

Kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane, przystuguje prawo dostgpu do danych, ich
sprostowania, usuni¢cia (jesli nie koliduje to z obowigzkiem prawnym Administratora),
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do
whniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do wzigcia udziatu w konkursie ofert.
Niepodanie danych skutkowa¢ bedzie brakiem mozliwo$ci udzialu w postepowaniu.

W przypadku, gdy Kandydat przesyta dane osobowe 0so6b trzecich (np. instruktoréw), zobowigzan
przyp gdy ydat przesy p qzany
jest do uprzedniego poinformowania tych osob o tresci niniejszej klauzuli oraz uzyskania ich zgody,
jezeli jest wymagana.

Miejscowos$¢, data Podpis
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